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	Doc. dr. Ermin Kuka
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	Studentice/studenti su dužni prilikom slanja maila navesti sljedeće podatke: 
1. Naslov/ subject npr. Uvid u rad, Konsultacije u vezi literature, Molba...
2. Ime i prezime
3. Odsjek, broj indeksa i način studiranja
4. Tačan naziv kolegija

	Uvid u rad studentice/studenti mogu obaviti nakon svake pisane provjere znanja.
Cilj je omogućiti studenticama/studentima da u zakazanom terminu pogledaju rad, ali i im i ukazati na pogreške u odgovorima.

	1. OSNOVE KOLEGIJA

	

	1.1. Ciljevi kolegija

	Temeljni su ciljevi ovoga kolegija:
1. upoznati studente s ključnim pojmovima i kategorijama upravnog prava;
1. osposobiti studente za stjecanje i korištenje praktičnih vještina u primjeni upravnopravnih normi;
1. omogućiti studentima primijenu znanja o upravnom i upravno-sudskom postupku na rješavanju pojedinih konkretnih predmeta.

	1.2. Osnovne tematske jedinice
	· MODUL I. Upravni postupak
· MODUL II. Načela upravnog postupka
· MODUL III. Nadležnost
· MODUL IV. Stranka i njeno zastupanje
· [bookmark: _GoBack]MODUL V. Komuniciranje organa i stranke
· MODUL VI. Dostavljanje podnesaka
· MODUL VII. Rokovi u upravnom postupku
· MODUL VIII. Povraćaj u pređašnje stanje
· MODUL IX. Dokazivanje
· MODUL X.  Prvostepeni postupak
· MODUL XI. Žalbeni postupak
· MODUL XII. Vanredna pravna sredstva
· MODUL XIII. Izvršenje
· MODUL XIV. Upravni spor

	1.3. Rezultati (ishodi) učenja 
	Studentice/studenti će:
· steći praktična znanja i vještine u radu na predmetima koji su značajni za upravno pravo;
· biti osposobljeni za rješavanje pitanja koja se javljaju u praktičnom radu u oblasti upravnog prava.

	2. NAČIN ORGANIZACIJE NASTAVE

	

	2.1. Način izvođenja nastave
	Opis aktivnosti                                          (%)

	
	· predavanja 
· vježbe
· diskusije
	60%
25%
15%

	2.2. Broj sati opterećenja
       studenta
	· predavanja 
· vježbe 
· samostalno učenje 
· seminarski rad
· prezentacija rada
· UKUPNO
	30 sati 
15 sati 
30 sati 
20 sata
13 sati
108 sata

	
	

	2.3. Uvjeti za pristup ispitu i uspješno okončanje ispita
	

	
	Univerzitet u Travniku ima jedinstven sistem ocjenjivanja na svim organizacionim jedinicama koji je definiran Pravilima studiranja za I ciklus studija na Univerzitetu u Travniku.
Rad studenata prati se kontinuirano tokom nastave, pri čemu se pojedinačno ocjenjuju svi oblici aktivnosti dodjeljivanjem odgovarajućeg broja bodova, kako slijedi:
1. Prisustvo i aktivnost na nastavi 0-10 bodova (0-10%). 
2. Seminarski rad i obrana rada 0-15 bodova (0-15%)
3. Pisane provjere znanja - test(ovi) 0-30 bodova (0-30%) - pojedinačne bodove za parcijalne testove definira nastavnik prema obimu gradiva, imajući u vidu da konačan zbir bodova iz ove kategorije ne može prelaziti 30. Parcijalni test(ovi) organiziraju se u toku nastave. 
Ukoliko student ostvari maksimalan broj bodova tokom nastave iz navedenih aktivnosti  - 55 bodova (55 %), stiče pravo na prolaznu ocjenu  (6). Za veću ocjenu, student može  pristupiti završnom i popravnom ispitu.
4. Završni ispit –   na završni ispit upućuju se studenti koji tokom nastave nisu ostvarili maksimalan broj bodova (55), kao i studenti koji žele ostvariti bolji uspjeh. Završni ispit  nosi ukupno  45 bodova  (45 %).  Završni ispit se može organizirati pismeno, usmeno ili pismeno i usmeno. 
Studenti koji ne ostvare dovoljan broj bodova tokom nastave i na završnom ispitu, upućuju se na popravni ispit, koji se također vrednuje sa 45 bodova (45%).
Izuzetno, studenti koji nisu prisustvovali svim predviđenim aktivnostima tokom semestra i koji ostvare manje od 20 bodova (redovni – full time studenti), odnosno manje od 10 bodova (vanredni – part time studenti), upućuju se na polaganje završnog ispita koji nosi ukupno 65 bodova (65%), i organizira se iz cjelokupnog gradiva za određeni predmet.  
Bodovi sa završnog ispita zbrajaju se sa bodovima koje je student ostvario tokom nastave (prisustvo/seminarski rad/obrana seminarskog rada/pisane provjere znanja). Na taj način, ove kategorije studenata, mogu ostvariti maksimalnu ocjenu 8 (osam - C) za redovne, odnosno 7 (sedam – D) za vanredne studente. Ukoliko ni na završnom ispitu ne ostvare dovoljan broj bodova za prolaznu ocjenu, upućuju se na popravni ispit, koji nosi isti broj bodova kao i završni ispit (65).
Studenti su dužni prijaviti samo završni ili popravni ispit koji se organizuju u redovnim ispitnim terminima, nakon održane nastave, dok pisane provjere znanja polažu bez prijavljivanja, u toku nastave, na način i u vrijeme koje odredi predmetni nastavnik.
Uspjeh studenata na ispitu i drugim provjerama znanja, vrednuje se i ocjenjuje sistemom uporedivim sa ECTS sistemom, a u skladu sa Odlukom o sistemu ocjenjivanja i vrednovanja rada studenata na Univerzitetu u Travniku, kako slijedi:
· Ocjena izvrstan (10) odgovara ocjeni A u skali ECTS-a, i obrnuto – (izuzetan uspjeh bez grešaka ili sa neznatnim greškama, nosi 95-100 bodova);
· Ocjena vrlo dobar (9) odgovara ocjeni B u skali ECTS-a, i obrnuto (iznad prosjeka, sa  ponekom greškom, nosi 85-94 bodova);
· Ocjena dobar (8) odgovara ocjeni C u skali ECTS-a, i obrnuto  (prosječan, sa primjetnim greškama, nosi 75 – 84 bodova);
· Ocjena zadovoljava (7) odgovara ocjeni D u skali ECTS-a, i obrnuto  (općenito dobar, ali sa značajnim nedostacima, nosi 65-74 bodova);
· Ocjena dovoljan (6) odgovara ocjeni E u skali ECTS-a, i obrnuto (zadovoljava minimalne kriterije, nosi 55-64 bodova);
· Ocjena nedovoljan (5) odgovara ocjeni F u skali ECTS-a,  a ocjene F i FX u skali ECTS-a prevode se u ocjenu nedovoljan (5) (ne zadovoljava minimalne kriterije, manje od 55 bodova).
Prolazne ocjene su: izvrstan (10), vrlo dobar (9), dobar (8), zadovoljava (7) i dovoljan (6).
U indeks (studentsku knjižicu/upisnicu) upisuju se samo prolazne ocjene.

	3. LITERATURA

	3.1. Obvezna literatura
	· Kamarić, Mustafa & Ibrahim Festić (2008). UPRAVNO PRAVO, OPĆI DIO, četvrto izmijenjeno izdanje. Sarajevo: Pravni fakultet Univerziteta u Sarajevu.
· MODUL 1: UPRAVNO PRAVO. Sarajevo: Visoko sudsko i tužiteljsko vijeće Bosne i Hercegovine, 2007.

	3.2. Šira literatura
	· Borković, Ivo (2002). UPRAVNO PRAVO, sedmo izmijenjeno i dopunjeno izdanje. Zagreb: Narodne novine.
· Dedić, Sead (2001). UPRAVNO PRAVO BOSNE I HERCEGOVINE. Sarajevo: Magistrat.
· Pusić, Eugen (2004). NAUKA O UPRAVI. Zagreb: Školska knjiga.
· Pusić, Eugen (2007). DRŽAVA I DRŽAVNA UPRAVA. Zagreb: Pravni fakultet u Zagrebu/Društveno veleučilište u Zagrebu.
· Tomić, Zoran (2010). OPŠTE UPRAVNO PRAVO, šesto dopunjeno i aktuelizovano izdanje. Beograd: Pravni fakultet Univerziteta u Beogradu/Službeni glasnik.
· Zakon o upravi Bosne i Hercegovine, entiteta Federacija Bosne i Hercegovine i entiteta Republika Srpska.
· Zakon o upravnom postupku Bosne i Hercegovine, entiteta Federacija Bosne i Hercegovine i entiteta Republika Srpska.
· Zakon o upravnim sporovima Bosne i Hercegovine, entiteta Federacija Bosne i Hercegovine i entiteta Republika Srpska.

	4. ORIJENTACIONI RASPORED PREDAVANJA I VJEŽBI 

	SEDMICA 
	PREDAVANJA
	VJEŽBE

	(1 SEDMICA)
27.02.2018.
12:00-15:45
	UVODNO PREDAVANJE
1. UPOZNAVANJE S SYLLABUS-om
2. POJAM I PREDMET KOLEGIJA UPRAVNO PRAVO II
MODUL I: UPRAVNI POSTUPAK
	Pisanje zahtjeva, prijava,
molbi i upravnih akata u
upravnom
postupku

	(2 SEDMICA)
06.03.2018.
12:00-15:45
	MODUL II: NAČELA UPRAVNOG POSTUPKA

	Pisanje zahtjeva, prijava,
molbi i upravnih akata u
upravnom
postupku

	(3 SEDMICA)
13.03.2018.
12:00-15:45
	MODUL III: NADLEŽNOST
	Pisanje zahtjeva, prijava,
molbi i upravnih akata u
upravnom
postupku

	(4 SEDMICA)
20.03.2018.
12:00-15:45
	MODUL IV: STRANKA I NJENO ZASTUPANJE

	Pisanje zahtjeva, prijava,
molbi i upravnih akata u
upravnom
postupku

	(5 SEDMICA)
27.03.2018.
12:00-15:45
	MODUL V: KOMUNICIRANJE ORGANA I STRANAKA
	Pisanje zahtjeva, prijava,
molbi i upravnih akata u
upravnom
postupku

	(6 SEDMICA)
03.04.2018.
12:00-15:45
	MODUL VI: DOSTAVLJANJE PODNESAKA
MODUL VII: ROKOVI U UPRAVNOM POSTUPKU
	Pisanje zahtjeva, prijava,
molbi i upravnih akata u
upravnom
postupku

	(7 SEDMICA)
10.04.2018.
12:00-15:45
	PRVA PISANA PROVJERA ZNANJA (MODULI I-VII)
Pisani test 15 bodova
JAVNE OBRANE SEMINARSKIH RADNJI

	(8 SEDMICA)
17.04.2018.
12:00-15:45

	MODUL VIII: POVRAĆAJ U PREĐAŠNJE STANJE

	

	(9 SEDMICA)
24.04.2018.
12:00-15:45
	MODUL IX: DOKAZIVANJE
	Pisanje zahtjeva, prijava,
molbi i upravnih akata u
upravnom
postupku

	(10 SEDMICA)
08.05.2018.
12:00-15:45
	MODUL X: PRVOSTEPENI POSTUPAK

	Pisanje zahtjeva, prijava,
molbi i upravnih akata u
upravnom
postupku

	(11 SEDMICA)
15.05.2018.
12:00-15:45
	MODUL XI: ŽALBENI POSTUPAK
	Pisanje zahtjeva, prijava,
molbi i upravnih akata u
upravnom
postupku

	(12 SEDMICA)
22.05.2018.
12:00-15:45
	MODUL XII: VANREDNA PRAVNA SREDSTVA

	Pisanje zahtjeva, prijava,
molbi i upravnih akata u
upravnom
postupku

	(13 SEDMICA)
29.05.2018.
12:00-15:45
	MODUL XIII: IZVRŠENJE
	

	(14 SEDMICA)
05.06.2018.
12:00-15:45
	DRUGA PISANA PROVJERA ZNANJA (MODULI VIII-XIII)
Pisani test 15 bodova 
JAVNE OBRANE SEMINARSKIH RADNJI

	(15 SEDMICA)
12.06.2018.
12:00-15:45
	MODUL XIV: UPRAVNI SPOR
	

	
	ZAVRŠNI ISPIT
Pisani test 45 bodova 
KOMBINIRANA PISANA PROVJERA ZNANJA (MODULI I-XIV)


	
	POPRAVNI ISPIT
Pisani test 45 bodova 
KOMBINIRANA PISANA PROVJERA ZNANJA (MODULI I-XIV)



